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１ 目的と方針 

 （１）計画の目的 

    地震等の大規模災害が発生した場合、町には町民の生命・財産を保護

するための活動を継続していく責務が科せられる。しかし、大規模災害

時には、行政も被災し、人員、物資、情報及びライフライン等業務に利

用できる資源が制約される可能性があり、平常時の職員を前提とした通

常業務を行うことは難しく、さらに、災害時の応急業務が増えることが

見込まれる。 

    そのため、人的資源等が限られた状況下においても、行政機能、行政

活動を維持するために五城目町業務継続計画（ＢＣＰ：Business 

Continuity Plan）を策定し、町民の生命・財産を守ることを目的とす

る。 

 

 （２）計画の効果 

    業務継続計画の中で事前に非常時優先業務を選定しておくことで、大

規模災害発生直後から応急対策業務に迅速に取り組むことや、通常業務

のどの業務を中断しどの業務を継続するのかが明確になることによって、

非常時の業務体制を迅速に整えることができ、行政サービスの質の低下

を最小限にとどめることが可能となる。 

 

 （３）地域防災計画との関係 

    五城目町地域防災計画は、防災対策を定めた計画で、災害予防計画、

災害応急対策計画、災害復旧計画を定めているが、業務継続に支障を及

ぼす庁舎の被災や停電等、業務に制約が伴う状況を想定していないため、

業務継続計画において、行政が被災しても業務が遂行できる体制や非常

時優先業務を選定しておく必要がある。 
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 （４）計画の方針 

   ①業務継続の基本方針 

    地震等の大規模災害の発生時においては、次の方針に基づき業務を継

続する。 

    なお、この計画は大規模な地震を想定しているが、その他の災害及び

危機の発生時においても適宜準用する。 

 

   基本方針 

   ○大規模災害から町民の生命・財産を守ることを最大の目的とする。 

   ○町民生活や経済活動等への支障を最小限にとどめ、早期復旧に努める。 

   ○業務継続のために必要な体制をとり、必要な資源を最大限有効に活用

する。 

 

 

②業務継続の対応方針 

    業務継続のために必要な体制として、下記の対応方針に基づき、非常

時優先業務を実施する。 

 

   対応方針 

   ○大規模災害発生時は、非常時優先業務を優先する。とりわけ、災害応

急対策業務は最優先で行う。 

   ○非常時優先業務の実施に必要となる人員や資機材の確保・配分は、全

庁横断的にオール行政で調整する。 

   ○非常時優先業務に必要となる人員や資機材を確保するため、非常時優

先業務以外の通常業務については、休止・抑制する。その後非常時優

先業務に影響を与えない範囲で順次再開を目指す。 
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 （５）指揮命令系統の確保 

    地震等の大規模災害の発生時に業務継続を適切に行うためには、指揮

命令系統の確立が重要となる。 

    このため、地震等の大規模災害の発生時において意思決定者が不在の

場合には、五城目町事務決裁規程第９条に定める代決の順序により、遅

滞なく代決権者が職務を代行する。なお、災害対策本部の部長等の代行

者は、次表による。 

 

災害対策本部の職務代行 

名   称 
職務代行者 

第１順位 第２順位 第３順位 

本部長（町長） 副町長 教育長 総務課長 

副本部長（副町長） 教育長 総務課長 消防長 

 



4 

２ 被害想定 

  【地震】 

     当町に災害を及ぼすと思われる地震は、五城目町・井川町・潟上市

にまたがる北口断層で発生する直下型地震が想定される。西暦８３０

年の天長７年に実際に発生しており、天長地震を想定地震として秋田

県地震被害調査に基づき当町の被害等の概要をとりまとめる。 

 

  （１）想定条件 

    震源域：五城目町・井川町・潟上市にまたがる北口断層 

        （直下型大地震） 

    地震の規模：マグニチュード７．２（震度６強） 

    想定条件：時間帯及び条件 

想定時間帯 条件 

冬の２時 予知なし 

 

  （２）インフラ復旧状況 

項目 想定する状況 付記 

電 力 復旧日数７日 停電世帯数 3,753世帯 

通 信 復旧日数７日 不通回線数 534回線 

上水道 復旧日数２０日 断水人口 6,584人 

下水道 復旧日数２６日 支障人口 681人 

ＬＰガス 復旧日数５日 支障人口 937人 

道 路 １ケ月幹線道路通行不可 
国道２８５号線、 

県道秋田八郎潟線 
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  （３）町内の被害状況 

項目 被 害 状 況 

最大震度 
町内における北口断層を震源域とする直下型地震

の最大震度は、震度６強と予想されている。 

液状化 
地盤の液状化が起こる可能性が高く、沈下量 0.1

～0.3ｍが予想されている。 

建物被害 

建物の被害は全部で、４,１５８棟が予想され

る。そのうち全壊が２,０６９棟と約半数を占め

るものと予想されている。 

火災被害 
炎上出火件数は４件であるが、深夜の火災のため

焼失棟数１７４棟と予想されている。 

人的被害 

建物全壊、半壊によるもの及び火災により、死者

１０７人、負傷者５１４人にのぼるものと予想さ

れている。 

道路被害 

全道路延長のうち約２割にあたる約５０Kmが何等

かの影響を受けて閉塞し、一時的に陸の孤島とな

る地域が各地に見られるものと予想されている。 

 

  （４）役場庁舎の被害予測 

    役場庁舎は、昭和５７年に建設され、Ｉｓ値６．２５を上回る耐震性

を有しており、倒壊の危険性は低いものと考えられる。ただし、壁や柱、

ガラスの破壊や亀裂の発生、棚、天井板、照明器具の落下などにより、

破片等が床や廊下に散乱することが予測される。 

    なお、役場庁舎の電源や通信手段の確保のめどが立たない事態など、

不測の事態における代替施設を次のとおりとして対策にあたることとす

る。 

項目 代 替 施 設 

災害対策本部機

能の代替施設 

町民センター事務室、消防本部庁舎 

※庁舎に災害対策本部を設置できない場合 
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【参考】 

 庁舎構造 

庁舎名 構造・規模 延床面積 建築年 備考 

役場庁舎 ＲＣ５Ｆ 8,056㎡ Ｓ５７ 耐震診断済 

町民センター ＲＣ４Ｆ 4,907㎡ Ｓ５０ 耐震補強済 

消防署 ＲＣ２Ｆ 1,624㎡ Ｈ２７  

 

 役場庁舎の非常用電源設備 

 ＜自家発電設備：昭和５７年１０月設置＞ 

種別 ディーゼル発電装置 １基 

容量 ２００Ｖ １００ＫＶＡ（８０ＫＷ） 

燃料タンク 軽油 ９０リットル（機械内臓） 

稼働時間 

最大容量で約３．０時間 

（軽油の供給があれば連続運転可能） 

立ち上がり時間：約１０秒以内 

※軽油の備蓄有り 

設置場所 役場地下１Ｆ 自家発電室（海抜 約３ｍ） 

電気使用可能区域 

（停電時に自動で稼働） 

役場庁舎 ※各階 非常照明 

（手動） 

役場庁舎 ※各階 分電盤より分岐可能 

 

 ＜ソーラー発電設備：平成２５年１月設置＞ 

種別 ソーラー発電装置 １基（２０ＫＷ） 

コンセント設置場所 役場１Ｆ住民生活課 

（２口 うち１口は戸籍窓口用コピー機に接続） 

容量 

ＡＣ入力 単相 ９０－１１０Ｖ １５Ａ 

ＡＣ出力 単相 １００Ｖ １５Ａ（１．０ＫＷ） 

ＤＣ入力 １００－４００Ｖ ２５－６．５Ａ 

バッテリー容量 ３．６ＫＷ 

１００Ｖ １．５ＫＶＡ（３．６ＫＷ） ※蓄電池 

稼働時間 約１５０分 ※室温、１０００ＶＡ 
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３ 非常時優先業務 

 （１）非常時優先業務の定義 

    非常時優先業務とは、業務継続体制を検討するに当たって、大規模な

災害発生時にあっても優先して実施すべき業務のことであり、応急・復

旧業務と業務継続の優先度の高い通常業務をあわせたものをいう。 

    大規模な災害の発生後、しばらくの間は、必要資源を非常時優先業務

に優先的に割り当てるため、それ以外の通常業務は積極的に休止するか、

非常時優先業務の継続の支障とならない範囲で業務を実施する。 

 

   非常時優先業務のイメージ 

 

              通  常  業  務 

 

            業務継続の優先度の高い通常業務 

 

 

 

            地域防災計画による 

            災 害 応 急 対 策 業 務 
 

 

 

 

 

 

           地域防災計画による   災害発生後の 

           災害復旧・復興業務   新規発生業務 

 

非 
常 

時 

優 

先 

業 

務 

早期実施の優先度が高い災害復旧業務 

応 

急 

業 

務 

優先 

継続 

業務 

+ 

+ 
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 （２）非常時優先業務の選定及び優先基準 

優先度 選 定 基 準 

Ａ 

大規模災害発生後２４時間以内に業務に着手しないと、

町民の生命、生活及び財産の保護、町内の社会経済活動

の維持に影響を及ぼすため、優先的に取り組むべき業務 

Ｂ 

遅くとも大規模災害発生後３日以内に業務に着手しない

と、町民の生命、生活及び財産の保護、町内の社会経済

活動の維持に相当な影響を及ぼすため、早期に取り組む

べき業務 

Ｃ 

遅くとも大規模災害発生後１週間以内に業務に着手しな

いと、町民の生命、生活及び財産の保護、町内の社会経

済活動の維持に影響を及ぼすため、取り組むべき業務 

Ｄ 

大規模災害発生後２週間以内に業務に着手しないと、町

民の生活及び財産の保護、町内の社会経済活動の維持に

影響を及ぼすため、取り組むべき業務 

Ｅ 

大規模災害発生後２週間を超え１か月以内程度に発生す

る主に復旧・復興業務や通常業務の中で、優先度の高い

もの 

 

 （３）非常時優先業務の選定結果 

    非常時優先業務の選定は、各課室単位で調査し、地域防災計画に記載

のある応急対策業務と、災害時でも中断することの出来ない通常業務を

抽出し、業務の結果を果たすために着手すべき時間帯ごとに優先度を決

定した。 

    なお、選定した結果は、附属資料の「非常時優先業務一覧」のとおり

である。 

 

 （４）非常時優先業務の実施 

    各課室は、大規模災害が発生した場合、業務継続計画に基づく災害応

急対策業務及び優先度の高い通常業務を遂行するものとする。 

    役場庁舎が使用できない場合は、回復に要する時間を考慮したうえで、

回復を待つか、代替施設で業務を実施するか検討する。 

    なお、非常時優先業務の実施にあたっては、優先順位の高い業務をリ

スト化し、町民に広く周知するものとする。災害発生時、順位の低い業
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務は一時的に停止することなどについて町民の理解を求める。これによ

り、災害発生時の来庁者数を抑え、職員の参集が約５割となる災害発生

時初期の手薄な状況においても各業務に集中できる環境を構築する。 

 

４ 業務継続のための執行体制の確保 

 （１）職員の参集 

    「五城目町地域防災計画」では、震度６（弱）以上の地震が発生した

場合には、全職員が参集することとなっている。 

 

 （２）職員の安否確認 

    非常時優先業務を実施するにあたり、職員はもっとも重要な資源であ

り、その安全確保及び安否確認は、きわめて重要となる。 

    そのため、所属単位で連絡網を作成し、電話やメール等での安否確認

を行い、総務課で職員の被災情報を取りまとめる、 

    また、平日の勤務時間内に災害が発生した場合には、職員が業務に集

中するためにも家族の安否確認を行うこととする。職員は、日頃から

「災害伝言ダイヤル」等を利用した安否確認の方法を家族間で取り決め、

確認しておく必要がある。 

 

 （３）参集職員数の想定 

   ①参集率の仮定 

    災害の発生から「１時間以内」から「１日以内」については、国土交

通省における参集予測では、庁舎から２０Km 圏内の居住者が徒歩で参

集し、時速４Km の速さで連続歩行するとしているが、本計画では時速

３Km の歩行速度とし、さらに、参集のための準備に２０分程度要する

と仮定し、また、本人及び家族の被災で 1割、救出・救助活動に従事す

るため３割、計４割の職員が参集できないものと仮定する。 

    災害の発生から「３日以内」については、参集率を７割とし、「２週

間以内」及び「１か月以内」については、職員のうち１割が死傷等によ

り参集できないと仮定する。 
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    【時間別の参集可能人数】 

     災害発生から 1時間以内：庁舎から２Km圏内職員の６割 

     災害発生から３時間以内：庁舎から８Km圏内職員の６割 

     災害発生から１２時間以内：庁舎から２０Km圏内職員の６割 

     災害発生から１日以内：庁舎から２０Km圏内職員の６割 

     災害発生から３日以内：全職員の７割 

     災害発生から２週間以内：全職員の９割 

     災害発生から１か月以内：全職員の９割 

  

職員の通勤距離別人数 

課室名 
0.1Km 

～２Km 

２Km 

～８Km 

８Km 

～20Km 
20Km～ 

育休･ 

派遣職員 
職員数 

住民生活課 ４ ５    ９ 

総務課 ５ ２ ３ １ １ １２ 

税務課 ８ １ １   １０ 

まちづくり課 ２ １ ２ ３  ８ 

議会事務局  １    １ 

出納室 ３     ３ 

健康福祉課 ６ ５ ２ ５ １ １９ 

農林振興課 ３ ４  ４  １１ 

農業委員会 １  １   ２ 

商工振興課 ６ １    ７ 

建設課 ６ ４  １  １１ 

学校教育課 ３ ２ １ １  ７ 

生涯学習課 ２ ５ １   ８ 

合計 ４９ ３１ １１ １５ ２ １０８ 

 

 消防職員の通勤距離別人数 

課室名 
0.1Km 

～２Km 

２Km 

～８Km 

８Km 

～20Km 
20Km～ 

育休･ 

派遣職員 
職員数 

消防署 ５ ２２ ２   ２９ 
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   ②参集予測人数 

    仮定した参集率を基に、参集人数を予測した結果は次のとおりとなる。 

 

課室別参集予測人数（消防職員を除く） 

課室名 
1時間 

以内 

3時間 

以内 

12時間

以内 

1日 

以内 

3日 

以内 

2週間 

以内 

１か月 

以内 

住民生活課 ２ ５ ５ ５ ６ ８ ８ 

総務課 ３ ４ ６ ６ ８ １１ １１ 

税務課 ４ ５ ６ ６ ７ ９ ９ 

まちづくり課 １ １ ３ ３ ６ ７ ７ 

議会事務局  １ １ １ １ １ １ 

出納室 １ １ １ １ ２ ３ ３ 

健康福祉課 ３ ６ ７ ７ １３ １７ １７ 

農林振興課 １ ４ ４ ４ ８ １０ １０ 

農業委員会  １ １ １ １ ２ ２ 

商工振興課 ３ ４ ４ ４ ５ ６ ６ 

建設課 ３ ６ ６ ６ ８ １０ １０ 

学校教育課 １ ３ ３ ３ ５ ６ ６ 

生涯学習課 １ ４ ４ ４ ６ ７ ７ 

合計 ２３ ４５ ５１ ５１ ７６ ９７ ９７ 

 

 （４）職員の弾力的な配備 

   ①職員の健康管理 

    災害が発生し、業務継続計画の発動直後の期間は、長時間の勤務も想

定されるため、睡眠、休憩、食事といった時間が不規則になるなど、通

常勤務以上に負担がかかることになるため、勤務の交代について適宜行

うように配慮する。また、併せて精神面の不安を取り除くため、職員が

家族と連絡をとることにも配慮する。 

 

   ②職員の応援体制 

    災害対策業務に必要な人員が確保できない場合は、全庁横断的にオー

ル行政として、災害対策本部において調整を行う。また、資格・業務経

験が必要な業務については、職員の参集状況により過去に在籍した職員
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の応援も考慮する。 

    なお、他自治体からの応援職員や災害ボランティアを受け入れる場合

には、あらかじめ業務所管課で受け入れ時の対応について明確にしてお

くものとする。 
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【付属資料】 

 

 非常時優先業務一覧 

 

危機（災害）応急対策業務 通常業務の非常時優先業務 

議会事務局 ・・・・・・・Ｐ１７ 議会事務局 ・・・・・・・Ｐ３５ 

出納室 ・・・・・・・・・Ｐ１８ 出納室 ・・・・・・・・・Ｐ３６ 

まちづくり課 ・・・・・・Ｐ１９ まちづくり課 ・・・・・・Ｐ３７ 

総務課 ・・・・・・・・・Ｐ２０ 総務課 ・・・・・・・・・Ｐ３９ 

税務課 ・・・・・・・・・Ｐ２１ 税務課 ・・・・・・・・・Ｐ４２ 

住民生活課 ・・・・・・・Ｐ２２ 住民生活課 ・・・・・・・Ｐ４３ 

健康福祉課 ・・・・・・・Ｐ２３ 健康福祉課 ・・・・・・・Ｐ４５ 

商工振興課 ・・・・・・・Ｐ２５ 商工振興課 ・・・・・・・Ｐ４７ 

農林振興課 ・・・・・・・Ｐ２６ 農林振興課 ・・・・・・・Ｐ４９ 

農業委員会 ・・・・・・・Ｐ２６ 農業委員会 ・・・・・・・Ｐ５１ 

建設課 ・・・・・・・・・Ｐ２７ 建設課 ・・・・・・・・・Ｐ５２ 

消防本部 ・・・・・・・・Ｐ２９ 消防本部 ・・・・・・・・Ｐ５４ 

学校教育課 ・・・・・・・Ｐ３１ 学校教育課 ・・・・・・・Ｐ５６ 

生涯学習課 ・・・・・・・Ｐ３２ 生涯学習課 ・・・・・・・Ｐ５８ 
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17 

危機（災害）応急対策業務                   （担当課：議会事務局） 

№ 通常業務 業務内容の説明 

業務開始時間 

区
分 

Ａ Ｂ Ｃ Ｄ Ｅ 

２
４
時
間
以
内 

３
日
以
内 

１
週
間
以
内 

２
週
間
以
内 

１
ケ
月
以
内 

 （広報情報班）   
     

１ 各 議 員 か ら の 情 報 の 収
集、整理及び提供に関す
ること  

 
Ａ 

     

２ 議員への連絡に関するこ
と  

 
Ａ 

     

３ 住民の要請及び陳情に関
すること  

 
Ａ 

     

４ 町内会等への連絡に関す
ること  

 
Ａ 

     

５ 臨時議会の開催運営 
 

 
Ｄ 
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危機（災害）応急対策業務                     （担当課：出納室） 

№ 通常業務 業務内容の説明 

業務開始時間 

区
分 

Ａ Ｂ Ｃ Ｄ Ｅ 

２
４
時
間
以
内 

３
日
以
内 

１
週
間
以
内 

２
週
間
以
内 

１
ケ
月
以
内 

 （経理班）         

１ 危機（災害）に伴う予算
経理に関すること  

 
Ａ      

２ 義援金（見舞金）に関す
ること  

 
Ｂ 

     

３ 補助、金融に関すること  
 

 
Ａ 

     

４ 物件の損害保障に関する
こと  

 
Ｃ 

     

５ 危機（災害）時における
町有物件（動産）の管理
に関すること  

 
Ｄ 

     

６ その他経理全般に関する
こと  

 
Ａ 
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危機（災害）応急対策業務                  （担当課：まちづくり課） 

№ 通常業務 業務内容の説明 

業務開始時間 

区
分 

Ａ Ｂ Ｃ Ｄ Ｅ 

２
４
時
間
以
内 

３
日
以
内 

１
週
間
以
内 

２
週
間
以
内 

１
ケ
月
以
内 

 （広報情報班）   
     

１ まちづくり課所管施設の被
害調査及び応急対策に関す
ること 

 
Ａ 

     

２ 人的被害状況（死傷者・
行方不明者含む）の概算
調査及び確認に関するこ
と  

 

Ａ 

     

３ 建築物（住家等）の概算
被害調査に関すること  

 
Ａ 

     

４ 各班からの情報の収集、
整理及び提供に関するこ
と  

 
Ａ 

     

５ 被害状況の取りまとめに関
すること 

 
Ａ 

     

６ 危機（災害）広報・広聴
活動に関すること  

 
Ａ 

     

７ 報道機関への連絡に関す
ること  

 
Ａ 

     

８ 危機（災害）記録（写真
等）に関すること  

 
Ｃ 

     

９ 住民の要請及び陳情に関
すること  

 
Ａ 

     

10 町内会等への連絡に関す
ること  

 
Ａ 

     

11 その他連絡全般に関する
こと  
 

 
Ａ 
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危機（災害）応急対策業務                     （担当課：総務課） 

№ 通常業務 業務内容の説明 

業務開始時間 

区
分 

Ａ Ｂ Ｃ Ｄ Ｅ 

２
４
時
間
以
内 

３
日
以
内 

１
週
間
以
内 

２
週
間
以
内 

１
ケ
月
以
内 

 （危機対策本部事務局）        

１ 本部の庶務及び本部会議
に関すること  

課長（又は補佐）が対
応する。 

Ａ 
     

２ 県その他関係機関との連
絡に関すること  

市町村課､情報企画課､
町村会との連絡。 

Ａ 
     

３ 県知事及び他市町村など
に対する出動・応援要請
に関すること  

対策本部事務局が出
動・応援要請を実施。 Ａ 

     

 （庶務班）        
４ 総務課所管施設の被害調査

及び応急対策に関すること 
総務担当、財政担当の２
班で被害調査を実施。 

Ａ 
     

５ 情報等の収集・分析に関
すること  

財政担当を主体に実施
する。 

Ａ 
     

６ 動員及び非常招集に関す
ること  

総務担当を主体に実施
する。 

Ａ 
     

７ 各部の総合連絡調整に関
すること  

課長（又は補佐）が対
応する。 

Ａ 
     

８ 危機（災害）応急対策の
立案に関すること  

対策本部の指示を受け
て、対策本部職員の補
佐を総務担当が行う。 

Ａ 
     

９ 危機（災害）関係法律の
事務に関すること  

Ａ 
     

10 警戒区域の設定に関する
こと  

Ａ 
     

11 避難勧告指示等の発令に
関すること  

Ａ 
     

12 危機（災害）に関する公
示及び被害状況の報告に
関すること  

Ａ 
     

13 危機（災害）の総括に関
すること  

課長（又は補佐）が対
応する。 

Ａ 
     

14 公共施設（建物など不動
産）などの総括に関する
こと  

Ａ 
     

15 その他ほかの部（班）に
属さないこと  

随時対応とする。 
Ａ 

     

 （経理班）         
16 危機（災害）に伴う予算

経理に関すること  

対策本部の指示を受け
て、財政担当が行う。 

Ａ 
     

17 義援金（見舞金）に関す
ること  

Ｂ 
     

18 補助、金融に関すること  
 

Ａ 
     

19 物件の損害保障に関する
こと  

Ｃ 
     

20 危機（災害）時における
町有物件（動産）の管理
に関すること  

Ｄ 
     

21 その他経理全般に関する
こと  

会計管理者が総括す
る。 

Ａ 
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危機（災害）応急対策業務                     （担当課：税務課） 

№ 通常業務 業務内容の説明 

業務開始時間 

区
分 

Ａ Ｂ Ｃ Ｄ Ｅ 

２
４
時
間
以
内 

３
日
以
内 

１
週
間
以
内 

２
週
間
以
内 

１
ケ
月
以
内 

 （調査班）   
     

１ 人的被害状況（死傷者・
行方不明者含む）の調査
及び確認に関すること  

 
Ａ 

     

２ 建築物（住家等）の被害
調査に関すること  

 
Ａ 

     

３ 行方不明者の相談所の開
設に関すること  

 
Ａ 

     

４ 被災者の調査把握（被災者台
帳の作成含む）に関すること
（消防本部と連携） 

 
Ａ 

     

５ 危険区域の調査に関する
こと  

 
Ｂ 

     

６ 罹災証明の発行に関する
こと（消防本部への協力
として：必要に応じて消
防部調査班をサポートす
る）  

 

Ｄ 

     

７ その他危機（災害）調査
全般に関すること  

 
Ａ 

     

８ 税の減免措置に関するこ
と  

 
Ｄ 
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危機（災害）応急対策業務                   （担当課：住民生活課） 

№ 通常業務 業務内容の説明 

業務開始時間 

区
分 

Ａ Ｂ Ｃ Ｄ Ｅ 

２
４
時
間
以
内 

３
日
以
内 

１
週
間
以
内 

２
週
間
以
内 

１
ケ
月
以
内 

 （災害対策本部事務局）   
     

１ 本部の庶務及び本部会議
に関すること  

 
Ａ 

     

２ 県その他関係機関との連
絡に関すること  

 
Ａ 

     

３ 県知事及び他市町村など
に対する出動・応援要請
に関すること  

 
Ａ 

     

 （庶務班）        
４ 住民生活課所管施設の被害

調査及び応急対策に関する
こと 

 
Ａ 

     

５ 情報等の収集・分析に関
すること  

 
Ａ 

     

６ 災害応急対策の立案に関
すること  

 
Ａ 

     

７ 災害救助法関係事務に関
すること  

 
Ａ 

     

８ 警戒区域の設定に関する
こと  

 
Ａ 

     

９ 避難勧告指示等の発令に
関すること  

 
Ａ 

     

10 災害に関する公示及び被
害状況の報告に関するこ
と  

 
Ａ 

     

11 災害の総括に関すること  
 

 
Ａ 

     

 （住民班）         
12 避難所及び避難者の管理

に関すること  
 

Ａ 
     

13 避難者名簿の作成に関す
ること  

 
Ａ 

     

14 遺体の収容、安置所（兼
検視場所）及び埋火葬に
関すること  

 
Ａ 

     

15 被災地のし尿処理及び仮
説トイレに関すること  

 
Ｂ 

     

16 被災地の清掃及び災害廃
棄物処理に関すること  

 
Ｂ 

     

17 被災地の環境（モニタリ
ング含む）に関すること  

 
Ｃ 

     

18 被災地の防犯に関するこ
と  

 
Ｃ 

     

19 ペットに関すること  
 

 
Ｂ 
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危機（災害）応急対策業務                   （担当課：健康福祉課） 

№ 通常業務 業務内容の説明 

業務開始時間 

区
分 

Ａ Ｂ Ｃ Ｄ Ｅ 

２
４
時
間
以
内 

３
日
以
内 

１
週
間
以
内 

２
週
間
以
内 

１
ケ
月
以
内 

 （住民班）         

１ 健康福祉課所管施設の被
害調査及び応急対策に関
すること  

 
Ａ 

     

２ 炊出しその他の食糧並びに
救助物資の給貸与に関する
こと 

 
Ａ 

     

３ 生活必需品の調達に関する
こと 

 
Ａ 

     

４ 被災者の生活相談、援護に関
すること 

 
Ｂ 

     

５ 災害弔慰金法（災害弔慰金な
ど）に関すること 

 
Ｃ 

     

６ 被 災 者 生 活 再 建 支 援 法
（被災者生活再建支援な
ど）に関すること  

 
Ｄ 

     

 （医療班）         
７ 救護所の開設に関するこ

と  
 

Ａ 
     

８ 医療救護班の編成に関す
ること  

 
Ａ 

     

９ 医療器具並びに医療品の
調達配分に関すること  

 
Ａ 

     

10 傷病者の医療措置に関す
ること  

 
Ａ 

     

11 感染病患者の収容に関す
ること  

 
Ａ 

     

12 防疫・保健衛生に関する
こと  

 
Ａ 

     

13 検疫に関すること  
 

 
Ａ 

     

14 協力医療機関との連絡調
整に関すること  

 
Ａ 

     

15 避難者（指定避難所外の
避難者を含む）の身体及
び心のケアに関すること  

 
Ｃ 

     

16 医療ボランティアに関す
ること  

 
Ｂ 

     

17 その他医療、救護全般に
関すること  

 
Ａ 

     

 （福祉班）         
18 避難行動要支援者の避難

及び安否確認に関するこ
と  

 
Ａ 

     

19 要配慮者の支援に関する
こと  

 
Ａ 

     

20 福祉避難所の開設及び運営
に関すること 

 
Ａ 
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危機（災害）応急対策業務                   （担当課：健康福祉課） 

№ 通常業務 業務内容の説明 

業務開始時間 

区
分 

Ａ Ｂ Ｃ Ｄ Ｅ 

２
４
時
間
以
内 

３
日
以
内 

１
週
間
以
内 

２
週
間
以
内 

１
ケ
月
以
内 

21 社会福祉協議会及びその
他団体との連絡調整に関
すること  

 
Ａ 

     

22 社会福祉施設への支援に
関すること  

 
Ａ 

     

23 被災園児等の避難及び安
全に関すること  

 
Ａ 

     

24 危機（災害）ボランティ
アに関すること  

 
Ｂ 
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危機（災害）応急対策業務                   （担当課：商工振興課） 

№ 通常業務 業務内容の説明 

業務開始時間 

区
分 

Ａ Ｂ Ｃ Ｄ Ｅ 

２
４
時
間
以
内 

３
日
以
内 

１
週
間
以
内 

２
週
間
以
内 

１
ケ
月
以
内 

 （商工班）   
     

１ 商工振興課所管施設の被害
調査及び応急対策に関する
こと 

 
Ａ 

     

２ 商工業関係の被害調査に関
すること 

 
Ａ 

     

３ 商工業関係の補助及び融資
等に関すること 

 
Ｄ 

     

４ 危機（災害）時における労働
力の確保及び被災失業者の
職業相談に関すること 

 
Ｂ 

     

５ 危機（災害）対策に要する資
材、物資の所有業者の把握及
び調達に関すること 

 
Ｂ 

     

６ 金融に関する調査及び対
策に関すること  

 
Ｄ 

     

７ 物資流通並びに物価安定
対策に関すること  

 
Ｃ 

     

８ その他商工全般に関する
こと  

 
Ａ 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

 

 



26 

危機（災害）応急対策業務                   （担当課：農林振興課） 

№ 通常業務 業務内容の説明 

業務開始時間 

区
分 

Ａ Ｂ Ｃ Ｄ Ｅ 

２
４
時
間
以
内 

３
日
以
内 

１
週
間
以
内 

２
週
間
以
内 

１
ケ
月
以
内 

 （農林班）   
     

１ 農林振興課所管施設の被害
調査及び応急対策に関する
こと 

 
Ａ 

     

２ 農地及び農業用施設の応急
対策並びに被害調査に関す
ること 

 
Ａ 

     

３ 農作物及び森林の応急対策
並びに被害調査に関するこ
と 

 
Ａ 

     

４ 農薬、肥料及び家畜飼料の確
保、斡旋に関すること 

 
Ｃ 

     

５ 家畜伝染病予防対策並びに
施設の復旧に関すること 

 
Ｃ 

     

６ 応急用米穀、そ菜など食
料の調達、斡旋に関する
こと  

 
Ａ 

     

７ 林業被害対策、復旧用木
材の斡旋に関すること  

 
Ｃ 

     

８ 農林畜産関係の補助、融
資、起債等に関すること  

 
Ｄ 

     

９ 農作物及び森林罹災証明
に関すること  

 
Ｄ 

     

10 その他の農林全般に関す
ること  

 
Ａ 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

※応急対策業務の農林振興課には、農業委員会も含む。 
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危機（災害）応急対策業務                     （担当課：建設課） 

№ 通常業務 業務内容の説明 

業務開始時間 

区
分 

Ａ Ｂ Ｃ Ｄ Ｅ 

２
４
時
間
以
内 

３
日
以
内 

１
週
間
以
内 

２
週
間
以
内 

１
ケ
月
以
内 

 （建設班）   
     

１ 建設課所管施設の被害調査
及び応急対策に関すること 

 
Ａ 

     

２ 道路及び河川、土砂災害危険
箇所の情報収集に関するこ
と 

 
Ａ 

     

３ 土木被害調査に関すること 
 

 
Ａ 

     

４ 交通確保及び人命救助のた
めの障害物の除去に関する
こと 

 
Ａ 

     

５ 道路交通の確保及び通行不
能箇所等の表示に関するこ
と 

 
Ａ 

     

６ 土木災害の応急及び復旧
対策に関すること  

 
Ａ 

     

７ 土木技術者及び従事者の
確保に関すること  

 
Ａ 

     

８ その他土木全般に関する
こと  

 
Ａ 

     

 （建築班）         
９ 町営住宅施設の被害調査

に関すること  
 

Ａ 
     

10 建築物の被害調査に関す
ること  

 
Ａ 

     

11 町有建築物並びに施設、
設備の応急復旧対策に関
すること（各施設管理者
への支援ほか）  

 

Ｃ 

     

12 避 難 所 及 び 救 護 所 の 建
設、補修に関すること  

 
Ａ 

     

13 被災者に対する住宅等の
提供などの住宅支援に関
すること  

 
Ｄ 

     

14 応急の仮設住宅の建設並
びに住宅応急修理に関す
ること  

 
Ｄ 

     

15 建設技術者及び従事者の
確保に関すること  

 
Ａ 

     

16 住宅建設の融資に関する
こと  

 
Ｄ 

     

17 その他建築全般に関する
こと  

 
Ａ 

     

 （輸送班）         
18 遺体の輸送に関すること  

 
 

Ａ 
     

19 避難者及び傷病者の輸送
に関すること  

 
Ａ 

     

 



28 

危機（災害）応急対策業務                     （担当課：建設課） 

№ 通常業務 業務内容の説明 

業務開始時間 

区
分 

Ａ Ｂ Ｃ Ｄ Ｅ 

２
４
時
間
以
内 

３
日
以
内 

１
週
間
以
内 

２
週
間
以
内 

１
ケ
月
以
内 

20 危機（災害）活動従事者及び
医療従事者の輸送に関する
こと 

 
Ａ 

     

21 救援物資の輸送に関するこ
と 

 Ｂ 

     

22 応急及び復旧のための資器
材の輸送に関すること 

 
Ｂ 

     

23 輸送車両の調達に関する
こと  

 
Ｂ 

     

24 その他輸送全般に関する
こと  

 
Ａ 

     

 （給水班）         
25 水道施設の被害調査に関

すること  
 

Ａ 
     

26 飲料水の確保及び供給に
関すること  

 
Ａ 

     

27 給水車両の調達に関する
こと  

 
Ａ 

     

28 水道施設の応急及び復旧
対策に関すること  

 
Ｂ 

     

29 被災地の水道施設の衛生
維持に関すること  

 
Ｂ 

     

30 その他給、水道施設全般
に関すること  

 
Ａ 

     

 （下水道班）         
31 下水道施設の被害調査に

関すること  
 

Ａ 
     

32 下水道施設・設備の応急
復旧対策に関すること  

 
Ｂ 

     

33 下水道技術者及び従事の
確保に関すること  

 
Ａ 

     

34 その他下水道全般に関す
ること  

 
Ａ 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

 



29 

危機（災害）応急対策業務                    （担当課：消防本部） 

№ 通常業務 業務内容の説明 

業務開始時間 

区
分 

Ａ Ｂ Ｃ Ｄ Ｅ 

２
４
時
間
以
内 

３
日
以
内 

１
週
間
以
内 

２
週
間
以
内 

１
ケ
月
以
内 

 （指揮班）   
     

１ 第１次動員及びその訓練計
画に関すること 

 
Ａ 

     

２ 消防部隊の指揮運用に関す
ること 

 
Ａ 

     

３ 災害現場の連絡調整に関す
ること 

 
Ａ 

     

４ 消防応援要請（緊急消防援助
隊ほか）に関すること 

 
Ａ 

     

５ その他警防活動全般に関
すること  

 
Ａ 

     

 （調査班）         
６ 消防施設の被害調査及び

応急対策に関すること  
 

Ａ 
     

７ 被 害 調 査 に 関 す る こ と
（他部に属するものを除
く）  

 
Ａ 

     

８ 被災原因の調査に関する
こと  

 
Ａ 

     

９ 罹災証明の発行に関する
こと（必要に応じて総務
部調査班のサポートを受
ける）  

 

Ｄ 

     

10 危機（災害）現場の情報
収集に関すること  

 
Ａ 

     

11 その他警防調査に関する
こと  

 
Ａ 

     

 （防ぎょ班）         
12 気象情報・河川水位情報

等の収集・分析に関する
こと  

 
Ａ 

     

13 火災気象情報・火災警報
等の発令に関すること  

 
Ａ 

     

14 危機（災害）の予防・警
戒、警報並びに防ぎょに
関すること  

 
Ａ 

     

15 避難誘導に関すること  
 

 
Ａ 

     

16 被災者の救出・救助並び
に行方不明者の捜索に関
すること  

 
Ａ 

     

17 警防資機材の整備点検、
調達及び輸送に関するこ
と  

 
Ａ 

     

18 警報指示並びに指令等の
一般住民への伝達に関す
ること  

 
Ａ 

     

 

 



30 

危機（災害）応急対策業務                    （担当課：消防本部） 

№ 通常業務 業務内容の説明 

業務開始時間 

区
分 

Ａ Ｂ Ｃ Ｄ Ｅ 

２
４
時
間
以
内 

３
日
以
内 

１
週
間
以
内 

２
週
間
以
内 

１
ケ
月
以
内 

19 危険物施設、特定防火対
象物等に対する指導並び
に応急措置に関すること  

 
Ａ 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

 



31 

危機（災害）応急対策業務                   （担当課：学校教育課） 

№ 通常業務 業務内容の説明 

業務開始時間 

区
分 

Ａ Ｂ Ｃ Ｄ Ｅ 

２
４
時
間
以
内 

３
日
以
内 

１
週
間
以
内 

２
週
間
以
内 

１
ケ
月
以
内 

 （学校教育班）   
     

１ 学校教育課所管施設の被
害調査及び応急対策に関
すること  

 
Ａ 

     

２ 被災児童生徒の避難及び救
護に関すること 

 
Ａ 

     

３ 学校施設に対する集団避
難の受入対策に関するこ
と  

 
Ａ 

     

４ 臨時校舎の開設及び応急教
育に関すること 

 
Ｃ 

     

５ 保健衛生及び学校給食施
設の保全措置に関するこ
と  

 
Ｃ 

     

６ 教 科 書 及 び 学 用 品 の 調
達、配分に関すること  

 
Ｃ 

     

７ その他危機（災害）時に
おける学校教育全般に関
すること  

 
Ａ 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

 

 



32 

危機（災害）応急対策業務                   （担当課：生涯学習課） 

№ 通常業務 業務内容の説明 

業務開始時間 

区
分 

Ａ Ｂ Ｃ Ｄ Ｅ 

２
４
時
間
以
内 

３
日
以
内 

１
週
間
以
内 

２
週
間
以
内 

１
ケ
月
以
内 

 （社会教育班）   
     

１ 生涯学習課所管施設の被
害調査及び応急対策に関
すること  

 
Ａ 

     

２ 社会教育施設及び文化財の
被害調査に関すること 

 
Ａ 

     

３ 社会教育施設及び文化財の
保全、復旧措置に関するこ
と  

 
Ｃ 

     

４ 社会教育施設に対する集団
避難の受入対策に関するこ
と 

 
Ａ 

     

５ その他危機（災害）時に
おける社会教育全般に関
すること  

 
Ａ 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

 



33 

 

 

 

 

 

 

通常業務の応急対策業務 

 

 

 



34 

 



35 

非常時優先業務の整理（通常業務）               （担当課：議会事務局） 

№ 通常業務 業務内容の説明 

業務開始時間 

区
分 

Ａ Ｂ Ｃ Ｄ Ｅ 

２
４
時
間
以
内 

３
日
以
内 

１
週
間
以
内 

２
週
間
以
内 

１
ケ
月
以
内 

 （庶務担当）        

１ 議 会 及 び 委 員 会 の 運 営
に関すること  

 
休止 

     

２ 議事録に関すること 
 

 
休止 

     

３ 請願、陳情の受理に関するこ
と 

 
休止 

     

４ 議員の報酬、その他支給に関
すること 

 
Ｅ 

     

５ 議員互助会に関すること  
 

 
休止 

     

６ 議員研修に関すること  
 

 
休止 

     

７ 公印管理使用に関するこ
と  

 
Ａ 

     

８ 議会の情報公開に関する
こと  

 
休止 

     

９ 備品、消耗品等の管理に
関すること  

 
休止 

     

10 監査に関すること  
 

 
休止 

     

  
 

       

  
 

       

  
 

       

  
 

       

  
 

       

  
 

       

  
 

       

  
 

       

  
 

       

  
 

       

  
 

       

  
 

       

  
 

       

  
 

       

 



36 

非常時優先業務の整理（通常業務）                 （担当課：出納室） 

№ 通常業務 業務内容の説明 

業務開始時間 

区
分 

Ａ Ｂ Ｃ Ｄ Ｅ 

２
４
時
間
以
内 

３
日
以
内 

１
週
間
以
内 

２
週
間
以
内 

１
ケ
月
以
内 

 （出納担当）        

１ 現金（現金に代わって納
付 さ せ る 証 券 及 び 基 金
に属する現金を含む。）
の 出 納 及 び 保 管 に 関 す
ること  

 

Ａ 

     

２ 指 定 金 融 機 関 及 び 収 納
代 理 金 融 機 関 に 関 す る
こと  

 
Ｂ 

     

３ 小 切 手 の 払 出 し に 関 す
ること  

 
Ｂ 

     

４ 有価証券（公有財産又は
基 金 に 属 す る も の を 含
む。）の出納及び保管に
関すること  

 

Ａ 

     

５ 現 金 及 び 財 産 の 記 録 管
理に関すること  

 
Ａ 

     

６ 支 出 負 担 行 為 の 確 認 に
関すること  

 
Ｃ 

     

７ 歳 入 歳 出 決 算 書 の 調 整
に関すること  

 
休止 

     

８ 物 品 の 出 納 及 び 保 管 に
関すること  

 
休止 

     

９ 歳 入 歳 出 出 納 検 査 資 料
の調整に関すること  

 
Ｃ 

     

10 公印の使用管理に関する
こと  

 
Ａ 

     

  
 

       

  
 

       

  
 

       

  
 

       

  
 

       

  
 

       

  
 

       

  
 

       

  
 

       

  
 

       

  
 

       

 



37 

非常時優先業務の整理（通常業務）              （担当課：まちづくり課） 

№ 通常業務 業務内容の説明 

業務開始時間 

区
分 

Ａ Ｂ Ｃ Ｄ Ｅ 

２
４
時
間
以
内 

３
日
以
内 

１
週
間
以
内 

２
週
間
以
内 

１
ケ
月
以
内 

 （まちづくり担当）        

１ 定 住 化 促 進 に 関 す る こ
と  

 
休止 

     

２ 協 働 の ま ち づ く り に 関
すること  

 
休止 

     

３ 重 要 施 策 の 総 合 調 整 及
び推進に関すること  

復旧・復興に関する総
合調整 

Ｅ 
     

４ 開発構想に関すること  
 

 
休止 

     

５ 長 期 総 合 発 展 計 画 の 策
定に関すること  

 
休止 

     

６ 過 疎 地 域 自 立 促 進 計 画
の策定に関すること  

 
休止 

     

７ 都市交流に関すること  
 

 
休止 

     

８ 地 域 公 共 交 通 に 関 す る
こと  

 
Ｅ 

     

９ コ ミ ュ ニ テ ィ 振 興 に 関
すること  

 
休止 

     

10 地 域 情 報 化 に 関 す る こ
と  

 
休止 

     

11 資 源 エ ネ ル ギ ー に 関 す
ること  

 
休止 

     

12 土 地 利 用 計 画 に 関 す る
こと  

 
休止 

     

13 土 地 取 引 等 に 関 す る こ
と  

 
休止 

     

14 職 員 の 提 案 に 関 す る こ
と  

 
休止 

     

 （企業誘致担当）         
15 企業誘致に関すること  

 
 

休止 
     

16 起業支援に関すること  
 

 
休止 

     

 （広報公聴担当）         
17 町 長 及 び 副 町 長 の 秘 書

に関すること  
 

Ａ 
     

18 儀 式 及 び 交 際 に 関 す る
こと  

 
休止 

     

19 町 功 労 者 等 に 関 す る こ
と  

 
Ｃ 

     

20 庁議等に関すること  
 

 
休止 

     

21 行 事 の 調 整 に 関 す る こ
と  

 
休止 

     

22 行政への要望、苦情処理
に関すること  

 
Ｅ 

     

23 町広報に関すること  
 

 
休止 

     

 



38 

非常時優先業務の整理（通常業務）              （担当課：まちづくり課） 

№ 通常業務 業務内容の説明 

業務開始時間 

区
分 

Ａ Ｂ Ｃ Ｄ Ｅ 

２
４
時
間
以
内 

３
日
以
内 

１
週
間
以
内 

２
週
間
以
内 

１
ケ
月
以
内 

24 広報、公聴に関すること  
 

 
休止 

     

25 報 道 機 関 と の 連 絡 調 整
に関すること  

 
Ａ 

     

26 町史、町勢要覧等編集、
発行に関すること  

 
休止 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

 



39 

非常時優先業務の整理（通常業務）                 （担当課：総務課） 

№ 通常業務 業務内容の説明 

業務開始時間 

区
分 

Ａ Ｂ Ｃ Ｄ Ｅ 

２
４
時
間
以
内 

３
日
以
内 

１
週
間
以
内 

２
週
間
以
内 

１
ケ
月
以
内 

 （総務担当）   
     

１ 条例、規則等の制定、改
廃に関すること  

 
休止 

     

２ 議案の調整及び議会の招
集、連絡等に関すること  

町議会との連絡調整。 
Ｂ 

     

３ 行政事務の能率、改善及
び機構改革に関すること  

 
休止 

     

４ 行政効果の予測及び測定
に関すること  

 
休止 

     

５ 町の行政区域に関するこ
と  

 
休止 

     

６ 町村会に関すること  
 

危機（災害）応急対策
業務と同じ。 

Ａ 
     

７ 人権擁護委員及び行政相
談員に関すること  

 
休止 

     

８ 特別職報酬等審議会に関
すること  

 
休止 

     

９ 指定管理者選定委員会に
関すること  

 
休止 

     

10 災害対策本部に関するこ
と  

危機（災害）応急対策
業務と同じ。 

Ａ 
     

11 委託事務執行の適正化に
関すること  

 
休止 

     

12 人事計画、人事管理及び
給与等に関すること  

危機（災害）の人事を
最優先に対応する。 

Ｃ 
     

13 職員の福利厚生及び衛生
管理に関すること  

危機（災害）の福利厚生
衛生を優先に対応する。 

Ｃ 
     

14 職員団体に関すること   
 

休止 
     

15 各種委員の任免に関する
こと  

 
休止 

     

16 文書の収受発送に関する
こと  

危機（災害）に伴う文書
処理を優先に対応する。 

Ｂ 
     

17 文書の保存及び公告に関
すること  

 
休止 

     

18 印刷関連機器の管理に関
すること  

複写機を早急に使用で
きるように対応する。 

Ａ 
     

19 文書事務の指導改善に関
すること  

 
休止 

     

20 情報公開及び個人情報保
護対策に関すること  

危機（災害）における個
人情報保護を優先する。 

Ａ 
     

21 公印の管守及び使用許可
（戸籍、税務専用印を除
く。）に関すること  

公印の安全管理及び保
管（総務担当課長補佐
が管理する。） 

Ａ 
     

22 選挙管理委員会に関する
こと  

 
休止 

     

23 町出資法人に関すること  
 

 
休止 

     

 



40 

非常時優先業務の整理（通常業務）                 （担当課：総務課） 

№ 通常業務 業務内容の説明 

業務開始時間 

区
分 

Ａ Ｂ Ｃ Ｄ Ｅ 

２
４
時
間
以
内 

３
日
以
内 

１
週
間
以
内 

２
週
間
以
内 

１
ケ
月
以
内 

24 他の執行機関との連絡に
関すること  

 
休止 

     

25 町内会及び町政協力員に
関すること  

各町内会の被災状況を
把握する。 

Ａ 
     

26 統計調査に関すること  
 

 
休止 

     

27 地縁団体の法人化に関す
ること  

 
休止 

     

28 広域行政に関すること  
 

 
休止 

     

29 町有財産利活用計画の策
定に関すること  

 
休止 

     

30 町有財産の総括的な調査
及び管理に関すること  

 
休止 

     

31 町有財産の損害保険に関
すること  

 
休止 

     

32 財産台帳の整備に関する
こと  

 
休止 

     

33 普通財産の取得、管理及
び処分に関すること  

 
休止 

     

34 本庁舎及び施設の維持管
理に関すること  

対策本部を設置する場
所を優先して管理する。 

Ａ 
     

35 有価証券に関すること  
 

 
休止 

     

36 町有施設の樹木管理指導
に関すること  

 
休止 

     

37 町有自動車の維持管理及
び安全運転に関すること  

対策本部を含めた車輛
の管理を行う。 

Ａ 
     

38 工事入札資格審査委員会
及び指名審査会に関する
こと  

 
休止 

     

39 物品の購入、借受に関す
ること  

危機（災害）に伴う物
品を優先に対応する。 

Ｃ 
     

40 不用物品の処理に関する
こと  

 
休止 

     

41 町補助金等の検査に関す
ること  

 
休止 

     

42 緊急雇用に関すること  
 

 
休止 

     

43 その他各課等の主管に属
しないこと  

 
休止 

     

 （財政担当）         
44 予算の編成に関すること  

 
危機（災害）に伴う予
算を優先に対応する。 

Ｃ 
     

45 資金計画及び予算の配当
に関すること  

予算の執行に関する必
要最低限の業務を行う。 

Ｃ 
     

46 起債及び一時借入金に関
すること  

 
休止 
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非常時優先業務の整理（通常業務）                 （担当課：総務課） 

№ 通常業務 業務内容の説明 

業務開始時間 

区
分 

Ａ Ｂ Ｃ Ｄ Ｅ 

２
４
時
間
以
内 

３
日
以
内 

１
週
間
以
内 

２
週
間
以
内 

１
ケ
月
以
内 

47 予算の流用に関すること  
 

予算の執行に関する必
要最低限の業務を行う。 

Ｃ 
     

48 財政事情の公表に関する
こと  

 
休止 

     

49 地方交付税に関すること  
 

 
休止 

     

50 財政統計に関すること  
 

 
休止 

     

51 財務事務指導に関するこ
と  

 
休止 

     

52 各課の予算執行計画の総
合調整に関すること  

 
休止 

     

53 支出負担行為に関するこ
と  

予算の執行に関する必
要最低限の業務を行う。 

Ｃ 
     

54 支出命令行為に関するこ
と  

予算の執行に関する必
要最低限の業務を行う。 

Ｃ 
     

55 決算資料に関すること  
 

 
休止 

     

56 公共施設状況調査に関す
ること  

 
休止 

     

57 基金管理に関すること  
 

 
休止 

     

58 債権者管理に関すること  
 

予算の執行に関する必
要最低限の業務を行う。 

Ｃ 
     

59 補助金等審査会に関する
こと  

 
休止 

     

60 電 算 処 理 シ ス テ ム の 管
理運用に関すること  

諸証明書等の発行を優
先にｼｽﾃﾑ運用を行う。 

Ｂ 
     

61 電 算 処 理 に 係 る デ ー タ
保護に関すること  

ﾃﾞｰﾀの被災状況を把握
し、保護を優先する。 

Ａ 
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非常時優先業務の整理（通常業務）                 （担当課：税務課） 

№ 通常業務 業務内容の説明 

業務開始時間 

区
分 

Ａ Ｂ Ｃ Ｄ Ｅ 

２
４
時
間
以
内 

３
日
以
内 

１
週
間
以
内 

２
週
間
以
内 

１
ケ
月
以
内 

 （税務担当）        

１ 税制の調査、研究、改善
に関すること  

 
休止 

     

２ 固 定 資 産 評 価 審 査 委 員
会 及 び 特 別 土 地 保 有 税
審議会に関すること  

 
休止 

     

３ 賦課資料の収集、加除、
整 理 及 び 保 管 に 関 す る
こと  

 
休止 

     

４ 税関係他機関、団体との
連絡調整に関すること  

 
休止 

     

５ 納税証明に関すること  
 

 
Ｃ 

     

６ 個人及び法人、町民税の
賦課に関すること  

 
Ｅ 

     

７ 固 定 資 産 税 の 賦 課 に 関
すること  

 
Ｅ 

     

８ 軽 自 動 車 税 の 賦 課 に 関
すること  

 
Ｅ 

     

９ 町 た ば こ 税 の 賦 課 に 関
すること  

 
Ｅ 

     

10 鉱 産 税 の 賦 課 に 関 す る
こと  

 
Ｅ 

     

11 特 別 土 地 保 有 税 の 賦 課
に関すること  

 
Ｅ 

     

12 国 民 健 康 保 険 税 の 賦 課
に関すること  

 
Ｅ 

     

13 入 湯 税 の 賦 課 に 関 す る
こと  

 
Ｅ 

     

14 地 方 交 付 税 に 関 す る こ
と  

 
休止 

     

15 国土調査（地籍）の修正
に関すること  

 
休止 

     

16 納 税 思 想 の 普 及 及 び 宣
伝に関すること  

 
休止 

     

17 納 税 貯 蓄 組 合 の 育 成 及
び指導に関すること  

 
休止 

     

18 町 税 の 徴 収 に 関 す る こ
と  

 
Ｄ 

     

19 税 外 収 入 金 の 徴 収 に 関
すること  

 
休止 

     

20 税 務 専 用 印 の 管 守 に 関
すること  

 
Ａ 
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非常時優先業務の整理（通常業務）               （担当課：住民生活課） 

№ 通常業務 業務内容の説明 

業務開始時間 

区
分 

Ａ Ｂ Ｃ Ｄ Ｅ 

２
４
時
間
以
内 

３
日
以
内 

１
週
間
以
内 

２
週
間
以
内 

１
ケ
月
以
内 

 （住民生活担当）        

１ 戸籍、住民基本台帳関係
事 務 及 び 諸 証 明 の 交 付
に関すること  

 
Ｃ 

     

２ 印 鑑 の 登 録 証 明 書 の 交
付に関すること  

 
Ｃ 

     

３ 公 的 個 人 認 証 サ ー ビ ス
に関すること  

 
Ｃ 

     

４ 身分証明に関すること  
 

 
Ｃ 

     

５ 人口動態・人口流動に関
すること  

 
Ｅ 

     

６ 外 国 人 登 録 に 関 す る こ
と  

 
Ｃ 

     

７ 埋、火葬の許可及び斎場
の 使 用 許 可 に 関 す る こ
と  

 
Ｂ 

     

８ 交通安全に関すること  
 

 
休止 

     

９ 交 通 災 害 共 済 に 関 す る
こと  

 
Ｅ 

     

10 防犯防災に関すること  
 

 
休止 

     

11 水 難 事 故 防 止 に 関 す る
こと  

 
休止 

     

12 消 費 者 行 政 に 関 す る こ
と  

 
休止 

     

13 遭難対策に関すること  
 

 
休止 

     

14 災害援護に関すること  
 

 
休止 

     

15 国民保護に関すること  
 

 
休止 

     

16 援護、恩給に関すること  
 

 
Ｅ 

     

17 遺族会に関すること  
 

 
休止 

     

18 国 民 年 金 事 務 に 関 す る
こと  

 
Ｅ 

     

19 国 民 年 金 制 度 の 普 及 及
び宣伝に関すること  

 
休止 

     

20 福 祉 年 金 事 務 に 関 す る
こと  

 
Ｅ 

     

21 自衛隊に関すること  
 

 
休止 

     

22 既決犯罪に関すること  
 

 
休止 

     

23 戸 籍 専 用 印 の 管 守 に 関
すること  

 
Ａ 
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非常時優先業務の整理（通常業務）               （担当課：住民生活課） 

№ 通常業務 業務内容の説明 

業務開始時間 

区
分 

Ａ Ｂ Ｃ Ｄ Ｅ 

２
４
時
間
以
内 

３
日
以
内 

１
週
間
以
内 

２
週
間
以
内 

１
ケ
月
以
内 

24 自 動 車 臨 時 運 行 許 可 に
関すること  

 
Ｃ 

     

25 環境の保全、美化に関す
ること  

 
休止 

     

26 地 球 温 暖 化 対 策 に 関 す
ること  

 
休止 

     

27 廃 棄 物 の 処 理 及 び 清 掃
に関すること  

 
休止 

     

28 ゴ ミ 減 量 化 等 に 関 す る
こと  

 
休止 

     

29 一 般 廃 棄 物 埋 立 処 分 場
に関すること  

 
Ｅ 

     

30 公害対策に関すること  
 

 
休止 

     

31 犬 の 登 録 及 び 予 防 接 種
に関すること  

 
Ｅ 

     

32 公衆浴場に関すること  
 

 
休止 

     

33 墓地に関すること  
 

 
休止 

     

34 杉 ケ 崎 墓 苑 に 関 す る こ
と  

 
Ｂ 

     

35 斎場に関すること  
 

 
Ｂ 

     

36 ス ト ッ ク ヤ ー ド に 関 す
ること  

 
Ｃ 

     

37 し尿処理に関すること  
 

 
Ｃ 

     

38 死 産 届 の 処 理 に 関 す る
こと  

 
Ｂ 

     

39 犯 罪 被 害 者 等 支 援 に 関
すること  

 
Ａ 

     

40 空 き 家 対 策 に 関 す る こ
と  

 
休止 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

 



45 

非常時優先業務の整理（通常業務）               （担当課：健康福祉課） 

№ 通常業務 業務内容の説明 

業務開始時間 

区
分 

Ａ Ｂ Ｃ Ｄ Ｅ 

２
４
時
間
以
内 

３
日
以
内 

１
週
間
以
内 

２
週
間
以
内 

１
ケ
月
以
内 

 （健康福祉担当）        

１ 老人福祉に関すること         
訪問給食サービス事業  高齢者世帯への給食サ

ービス 
Ｄ 

     

上記以外の老人福祉  
 

 
休止 

     

２ 老 人 福 祉 施 設 へ の 入 所
措置に関すること  

 
Ｄ 

     

３ 児童福祉に関すること  
 

 
Ｅ 

     

４ 母子福祉に関すること  
 

 
Ｅ 

     

５ 障害者福祉に関すること        
自立支援給付事業  身体障害者、知的障害

者の居宅、療養、生活
介護 

Ａ 
     

地域生活支援事業  障害者、障害児の日常
生活援助、移動支援 

Ａ 
     

身 体 障 害 者 補 装 具 交 付
事業  

 
Ｂ 

     

身 体 障 害 者 等 日 常 生 活
用具給付（貸与）事業  

自立支援用具の給付、
貸与 

Ｃ 
     

自立支援医療給付事業  身体障害者の手術によ
る機能回復 

Ｄ 
     

障害者手帳発行  
 

障害、療育、精神 
Ｄ 

     

上記以外の障害者福祉  
 

 
Ｅ 

     

６ 青少年に関すること  
 

 
休止 

     

７ 保育園に関すること  
 

 
Ｅ 

     

８ 民 生 児 童 委 員 に 関 す る
こと  

 
Ｅ 

     

９ 生 活 保 護 事 務 に 関 す る
こと  

 
Ｅ 

     

10 子 ど も 手 当 に 関 す る こ
と  

 
Ｅ 

     

11 社 会 福 祉 協 議 会 に 関 す
ること  

 
休止 

     

12 福 祉 医 療 費 に 関 す る こ
と  

 
Ｅ 

     

13 老人医療に関すること  
 

 
休止 

     

14 国民健康保険事業に関すること        
保険証発行  新規、紛失による保険

証の発行 
Ｂ 

     

限度額適用認定証発行  
 

 
Ｂ 

     

 



46 

非常時優先業務の整理（通常業務）               （担当課：健康福祉課） 

№ 通常業務 業務内容の説明 

業務開始時間 

区
分 

Ａ Ｂ Ｃ Ｄ Ｅ 

２
４
時
間
以
内 

３
日
以
内 

１
週
間
以
内 

２
週
間
以
内 

１
ケ
月
以
内 

 出産育児一時金  
 

出産に係る医療費助成 
Ｄ 

     

葬祭費  
 

死亡に係る葬祭費助成 
Ｄ 

     

上記以外の国保事業  
 

 
Ｅ 

     

15 介護保険事業に関すること        
在 宅 高 齢 者 介 護 用 具 等
給付（貸与）事業  

 
Ａ 

     

介護認定申請  
 

 
Ｄ 

     

介護認定調査  
 

 
Ｄ 

     

上 記 以 外 の 介 護 保 険 事
業  

 
休止 

     

16 地 域 包 括 支 援 セ ン タ ー
に関すること  

 
Ｅ 

     

17 保健事業に関すること         
難病患者等防災用具  人口呼吸器使用の難病

患者用非常電源装置設
置 

Ａ 
     

上記以外の保健事業  
 

 
休止 

     

18 成 人 保 健 事 業 に 関 す る
こと  

 
休止 

     

19 母子保健事業に関すること        
小 児 慢 性 特 定 疾 患 児 日
常生活用具給付事業  

 
Ａ 

     

上 記 以 外 の 母 子 保 健 事
業  

 
Ｅ 

     

20 予防接種に関すること  
 

 
休止 

     

21 献血事業に関すること  
 

 
休止 

     

22 伝 染 病 予 防 に 関 す る こ
と  

 
Ｅ 

     

23 精 神 保 健 事 業 に 関 す る
こと  

 
Ｅ 

     

24 住 民 の 健 康 維 持 増 進 等
に関すること  

 
休止 

     

25 老 人 ホ ー ム に 関 す る こ
と  

 
休止 
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非常時優先業務の整理（通常業務）               （担当課：商工振興課） 

№ 通常業務 業務内容の説明 

業務開始時間 

区
分 

Ａ Ｂ Ｃ Ｄ Ｅ 

２
４
時
間
以
内 

３
日
以
内 

１
週
間
以
内 

２
週
間
以
内 

１
ケ
月
以
内 

 （商工業振興担当）        

１ 商 工 業 及 び 地 場 産 業 の
振興に関すること  

 
休止 

     

２ テ ク ノ サ テ ラ イ ト 推 進
事業に関すること  

 
休止 

     

３ 雇用対策に関すること  
 

 
休止 

     

４ 中 小 企 業 の 振 興 に 関 す
ること  

 
休止 

     

５ 商 工 業 関 連 の 資 金 に 関
すること  

 
Ｄ 

     

６ 計量器に関すること  
 

 
休止 

     

７ 商 工 団 体 と の 連 絡 調 整
に関すること  

 
Ｅ 

     

８ 商 店 街 振 興 に 関 す る こ
と  

 
休止 

     

９ 中 心 市 街 地 活 性 化 に 関
すること  

 
休止 

     

10 伝統工芸に関すること  
 

 
休止 

     

11 物産振興に関すること  
 

 
休止 

     

12 物 産 の 特 産 化 及 び 流 通
対策に関すること  

 
休止 

     

 （朝市観光振興担当）         
13 朝市の管理、運営に関す

ること  
 

休止 
     

14 朝 市 の Ｐ Ｒ 及 び 振 興 に
関すること  

 
休止 

     

15 朝 市 イ ベ ン ト に 関 す る
こと  

 
休止 

     

16 朝 市 ふ れ あ い 館 に 関 す
ること  

 
Ｄ 

     

17 関 係 団 体 と の 連 絡 調 整
に関すること  

 
Ｅ 

     

18 観光開発に関すること  
 

 
休止 

     

19 観 光 宣 伝 及 び 紹 介 に 関
すること  

 
休止 

     

20 観 光 施 設 の 管 理 及 び 指
定管理に関すること  

 
休止 

     

21 広 域 観 光 連 携 に 関 す る
こと  

 
休止 

     

22 観 光 関 係 団 体 と の 連 絡
調整に関すること  

 
休止 

     

23 秋 田 追 分 全 国 大 会 ふ る
さ と 会 と の 連 携 等 に 関
すること  

 
休止 

     

 



48 

非常時優先業務の整理（通常業務）               （担当課：商工振興課） 

№ 通常業務 業務内容の説明 

業務開始時間 

区
分 

Ａ Ｂ Ｃ Ｄ Ｅ 

２
４
時
間
以
内 

３
日
以
内 

１
週
間
以
内 

２
週
間
以
内 

１
ケ
月
以
内 

24 そ の 他 観 光 イ ベ ン ト に
関すること  

 
休止 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

 



49 

非常時優先業務の整理（通常業務）               （担当課：農林振興課） 

№ 通常業務 業務内容の説明 

業務開始時間 

区
分 

Ａ Ｂ Ｃ Ｄ Ｅ 

２
４
時
間
以
内 

３
日
以
内 

１
週
間
以
内 

２
週
間
以
内 

１
ケ
月
以
内 

 （農業振興担当）        

１ 農 業 の 振 興 及 び 経 営 の
改善に関すること  

 
休止 

     

２ 主 要 食 糧 の 生 産 及 び 調
整に関すること  

 
休止 

     

３ 農 業 振 興 地 域 整 備 に 関
すること  

 
休止 

     

４ 山 村 振 興 対 策 に 関 す る
こと  

 
休止 

     

５ 農 産 物 病 害 虫 防 除 に 関
すること  

 
Ｃ 

     

６ 畜 産 経 営 の 指 導 及 び 家
畜防疫に関すること  

 
Ｃ 

     

７ 畑作、園芸に関すること  
 

 
休止 

     

８ 農業の担い手、生産組織
の育成に関すること  

 
休止 

     

９ 農 村 生 活 改 善 に 関 す る
こと  

 
休止 

     

10 農業関係団体との連絡、
調整に関すること  

 
Ａ 

     

11 農 業 総 合 指 導 セ ン タ ー
の運営に関すること  

 
休止 

     

12 農業金融に関すること  
 

 
Ｄ 

     

13 農 業 農 村 整 備 事 業 に 関
すること  

 
休止 

     

14 農道の認定、廃止及び変
更に関すること  

 
休止 

     

15 農村公園、農業施設等の
整 備 及 び 維 持 管 理 に 関
すること  

 
休止 

     

16 農 業 災 害 復 旧 事 業 に 関
すること  

 
Ａ 

     

17 農 政 業 務 の 統 計 及 び 調
査に関すること  

 
休止 

     

18 圃 場 整 備 事 業 に 関 す る
こと  

 
休止 

     

19 グ リ ー ン ツ ー リ ズ ム 推
進に関すること  

 
休止 

     

20 産 業 文 化 祭 に 関 す る こ
と  

 
休止 

     

21 農 山 村 周 辺 環 境 整 備 に
関すること  

 
休止 

     

22 土 地 改 良 事 業 に 関 す る
こと  

 
休止 

     

23 食育食農に関すること  
 

 
休止 

     

 



50 

非常時優先業務の整理（通常業務）               （担当課：農林振興課） 

№ 通常業務 業務内容の説明 

業務開始時間 

区
分 

Ａ Ｂ Ｃ Ｄ Ｅ 

２
４
時
間
以
内 

３
日
以
内 

１
週
間
以
内 

２
週
間
以
内 

１
ケ
月
以
内 

 （林業振興担当）        

24 農 産 物 の 流 通 対 策 に 関
すること  

 
休止 

     

25 農 産 物 の 特 産 化 に 関 す
ること  

 
休止 

     

26 林 業 の 振 興 及 び 経 営 改
善に関すること  

 
休止 

     

27 町 有 林 野 の 整 備 に 関 す
ること  

 
休止 

     

28 県、官行造林に関するこ
と  

 
休止 

     

29 環 境 緑 化 及 び 自 然 保 護
に関すること  

 
休止 

     

30 治山事業に関すること  
 

 
休止 

     

31 入会林野に関すること  
 

 
休止 

     

32 林 業 後 継 者 地 域 活 動 の
推進に関すること  

 
休止 

     

33 林 業 労 働 者 雇 用 促 進 対
策に関すること  

 
休止 

     

34 有害鳥獣に関すること  
 

 
休止 

     

35 森 林 総 合 利 用 施 設 に 関
すること  

 
休止 

     

36 林 業 団 体 と の 連 絡 調 整
に関すること  

 
Ａ 

     

37 森林公園に関すること  
 

 
休止 

     

38 林 道 の 台 帳 の 整 備 、 調
査、統計に関すること  

 
休止 

     

39 森 林 病 害 虫 防 除 に 関 す
ること  

 
休止 

     

40 林業金融に関すること  
 

 
Ｄ 

     

41 林道の認定、廃止及び変
更に関すること  

 
休止 

     

42 林 業 施 設 等 の 整 備 及 び
維持管理に関すること  

 
Ｄ 

     

43 林 業 災 害 復 旧 事 業 に 関
すること  

 
Ａ 

     

44 林 政 業 務 の 統 計 及 び 調
査に関すること  

 
休止 

     

45 水産業に関すること  
 

 
休止 

     

46 林 産 物 の 流 通 対 策 に 関
すること  

 
休止 

     

47 林 産 物 の 特 産 化 に 関 す
ること  

 
休止 

     

 



51 

非常時優先業務の整理（通常業務）               （担当課：農業委員会） 

№ 通常業務 業務内容の説明 

業務開始時間 

区
分 

Ａ Ｂ Ｃ Ｄ Ｅ 

２
４
時
間
以
内 

３
日
以
内 

１
週
間
以
内 

２
週
間
以
内 

１
ケ
月
以
内 

 （農政担当）        

１ 農業委員の定数に関するこ
と 

 
休止 

     

２ 農地利用最適化推進委員の
定数に関すること 

 
休止 

     

３ 総会及び諸会議の運営に関
すること 

 
休止 

     

４ 農地基本台帳整備に関する
こと 

 
休止 

     

５ 農地の紛争処理に関するこ
と 

 
休止 

     

６ 農地の権利移転及び転用
に関すること  

 
休止 

     

７ 農地転用の意見聴取に関
すること  

 
休止 

     

８ 農地の保有合理化及び集
積計画事業に関すること  

 
休止 

     

９ 農業経営基盤強化促進法
に関すること  

 
休止 

     

10 耕作証明書に関すること  
 

 
Ｄ 

     

11 小作料に関すること  
 

 
Ｄ 

     

12 生前一括贈与の申告及び
納税猶予に関すること  

 
Ｅ 

     

13 農業者年金業務に関する
こと  

 
Ｅ 

     

14 全国農業新聞に関するこ
と  

 
休止 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

 



52 

非常時優先業務の整理（通常業務）                 （担当課：建設課） 

№ 通常業務 業務内容の説明 

業務開始時間 

区
分 

Ａ Ｂ Ｃ Ｄ Ｅ 

２
４
時
間
以
内 

３
日
以
内 

１
週
間
以
内 

２
週
間
以
内 

１
ケ
月
以
内 

 （建設担当）        

１ 建設行政の啓発、推進に
関すること  

 
休止 

     

２ 建 設 事 業 実 施 計 画 の 策
定に関すること  

 
休止 

     

３ 町道の認定、廃止及び変
更に関すること  

 
休止 

     

４ 工事の調査、測量、設計
及 び 施 工 監 理 に 関 す る
こと  

 
休止 

     

５ 道路、河川、橋梁の新設、
改 良 維 持 管 理 に 関 す る
こと  

 
Ａ 

     

６ 町道の用地の取得、借入
に関すること  

 
休止 

     

７ 道路、河川等の占用及び
工 事 施 行 確 認 に 関 す る
こと  

 
休止 

     

８ 公 共 土 木 施 設 災 害 復 旧
事業に関すること  

 
Ａ 

     

９ 町 営 駐 車 場 管 理 に 関 す
ること  

 
休止 

     

10 道路台帳整備、調査、統
計に関すること  

 
休止 

     

11 建 設 関 係 期 成 同 盟 会 と
の 連 絡 調 整 に 関 す る こ
と  

 
休止 

     

12 建設諸車の維持管理、配
車、記録、統計に関する
こと  

 
Ａ 

     

13 道 路 河 川 修 景 木 の 維 持
管理に関すること  

 
休止 

     

14 私 有 地 と 道 路 敷 地 等 の
境界確認に関すること  

 
休止 

     

15 急 傾 斜 地 崩 壊 危 険 区 域
整 備 事 業 及 び 砂 防 事 業
等に関すること  

 
Ａ 

     

16 街路灯（防犯灯含む。）
の 維 持 管 理 に 関 す る こ
と  

 
Ａ 

     

17 除雪計画及び運行、流雪
溝の維持管理、雪みち計
画に関すること  

 
休止 

     

18 公営住宅の建設、入退居
及 び 維 持 管 理 に 関 す る
こと  

 
Ａ 

     

19 地 域 住 宅 計 画 の 推 進 に
関すること  

 
休止 

     

 

 



53 

非常時優先業務の整理（通常業務）                 （担当課：建設課） 

№ 通常業務 業務内容の説明 

業務開始時間 

区
分 

Ａ Ｂ Ｃ Ｄ Ｅ 

２
４
時
間
以
内 

３
日
以
内 

１
週
間
以
内 

２
週
間
以
内 

１
ケ
月
以
内 

20 建築確認に関すること  
 

 
休止 

     

21 が け 地 近 接 危 険 住 宅 移
転に関すること  

 
休止 

     

22 住 環 境 整 備 に 関 す る こ
と  

 
休止 

     

23 住 宅 使 用 料 に 関 す る こ
と  

 
Ｅ 

     

 （都市整備担当）         
24 都市計画の啓発、推進に

関すること  
 

休止 
     

25 都市計画の決定、変更及
び廃止に関すること  

 
休止 

     

26 都市計画事業の調査、測
量、設計及び施工監理に
関すること  

 
休止 

     

27 都 市 施 設 の 維 持 管 理 に
関すること  

 
Ａ 

     

28 都 市 公 園 事 業 に 関 す る
こと  

 
休止 

     

29 街路事業に関すること  
 

 
休止 

     

30 都 市 計 画 審 議 会 に 関 す
ること  

 
休止 

     

31 土 地 区 画 整 理 事 業 に 関
すること  

 
休止 

     

32 開 発 行 為 等 に 関 す る こ
と  

 
休止 

     

33 都市施設の占用、使用に
関すること  

 
休止 

     

34 用 地 の 取 得 及 び 借 入 に
関すること  

 
休止 

     

35 街 路 樹 の 保 全 に 関 す る
こと  

 
休止 

     

 （上下水道担当）         
36 簡 易 水 道 及 び 専 用 水 道

に関すること  
 

Ａ 
     

37 水道事業に関すること  
 

 
Ａ 

     

38 小 規 模 水 道 に 関 す る こ
と  

 
Ａ 

     

39 生 活 排 水 処 理 構 想 に 関
すること  

 
休止 

     

40 公 共 下 水 道 事 業 に 関 す
ること  

 
Ａ 

     

41 流 域 下 水 道 事 業 に 関 す
ること  

 
Ａ 

     

42 合 併 浄 化 槽 事 業 に 関 す
ること  

 
Ｄ 

     

 



54 

非常時優先業務の整理（通常業務）                 （担当課：消防本部） 

№ 通常業務 業務内容の説明 

業務開始時間 

区
分 

Ａ Ｂ Ｃ Ｄ Ｅ 

２
４
時
間
以
内 

３
日
以
内 

１
週
間
以
内 

２
週
間
以
内 

１
ケ
月
以
内 

 （指揮班）   
     

１ 第１次動員及びその訓練計
画に関すること 

 
Ａ 

     

２ 消防部隊の指揮運用に関す
ること 

 
Ａ 

     

３ 災害現場の連絡調整に関す
ること 

 
Ａ 

     

４ 消防応援要請（緊急消防援助
隊ほか）に関すること 

 
Ａ 

     

５ その他警防活動全般に関
すること  

 
Ａ 

     

 （調査班）         
６ 消防施設の被害調査及び

応急対策に関すること  
 

Ａ 
     

７ 被 害 調 査 に 関 す る こ と
（他部に属するものを除
く）  

 
Ａ 

     

８ 被災原因の調査に関する
こと  

 
Ａ 

     

９ 罹災証明の発行に関する
こと（必要に応じて総務
部調査班のサポートを受
ける）  

 

Ｄ 

     

10 危機（災害）現場の情報
収集に関すること  

 
Ａ 

     

11 その他警防調査に関する
こと  

 
Ａ 

     

 （防ぎょ班）         
12 気象情報・河川水位情報

等の収集・分析に関する
こと  

 
Ａ 

     

13 火災気象情報・火災警報
等の発令に関すること  

 
Ａ 

     

14 危機（災害）の予防・警
戒、警報並びに防ぎょに
関すること  

 
Ａ 

     

15 避難誘導に関すること  
 

 
Ａ 

     

16 被災者の救出・救助並び
に行方不明者の捜索に関
すること  

 
Ａ 

     

17 警防資機材の整備点検、
調達及び輸送に関するこ
と  

 
Ａ 

     

18 警報指示並びに指令等の
一般住民への伝達に関す
ること  

 
Ａ 

     

 

 



55 

非常時優先業務の整理（通常業務）                 （担当課：消防本部） 

№ 通常業務 業務内容の説明 

業務開始時間 

区
分 

Ａ Ｂ Ｃ Ｄ Ｅ 

２
４
時
間
以
内 

３
日
以
内 

１
週
間
以
内 

２
週
間
以
内 

１
ケ
月
以
内 

19 危険物施設、特定防火対
象物等に対する指導並び
に応急措置に関すること  

 
Ａ 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

 



56 

非常時優先業務の整理（通常業務）                （担当課：学校教育課） 

№ 通常業務 業務内容の説明 

業務開始時間 

区
分 

Ａ Ｂ Ｃ Ｄ Ｅ 

２
４
時
間
以
内 

３
日
以
内 

１
週
間
以
内 

２
週
間
以
内 

１
ケ
月
以
内 

 （学校教育担当）        

１ 教 育 委 員 会 の 会 議 に 関
すること  

 
Ｄ 

     

２ 総 合 教 育 会 議 に 関 す る
こと  

 
Ｄ 

     

３ 事務局職員の任命、その
他人事に関すること  

 
休止 

     

４ 予算、決算に関すること  
 

 
休止 

     

５ 教 育 財 産 取 得 及 び 処 分
に関すること  

 
休止 

     

６ 教 育 目 的 の た め の 基 本
財 産 及 び 積 立 金 の 管 理
に関すること  

 
休止 

     

７ 学校の設置、管理及び廃
止に関すること  

 
Ｄ 

     

８ 教具、その他の設置に関
すること  

 
Ｄ 

     

９ 規則、規程の制定及び改
廃に関すること  

 
休止 

     

10 統計調査に関すること  
 

 
休止 

     

11 育英資金に関すること  
 

 
Ｃ 

     

12 公文書類の保管、その他
文書に関すること  

 
Ａ 

     

13 都道府県教育委員会、そ
の 他 の 教 育 委 員 会 及 び
事 務 局 各 係 と の 連 絡 調
整に関すること  

 

Ｄ 

     

14 学校職員の任免、その他
の人事に関すること  

 
休止 

     

15 教 科 内 容 及 び そ の 取 扱
いに関すること  

 
休止 

     

16 教 育 用 図 書 の 採 択 に 関
すること  

 
休止 

     

17 学 習 効 果 の 評 価 に 関 す
ること  

 
休止 

     

18 校 長 及 び 教 員 の 研 修 に
関すること  

 
休止 

     

19 学校職員及び児童生徒、
幼児の保健衛生、福利厚
生に関すること  

 
Ｃ 

     

20 児 童 生 徒 の 就 学 に 関 す
ること  

 
休止 

     

21 学 校 図 書 室 に 関 す る こ
と  

 
休止 

     

22 外 国 青 年 招 致 事 業 に 関
すること  

 
Ａ 

     

 



57 

非常時優先業務の整理（通常業務）                （担当課：学校教育課） 

№ 通常業務 業務内容の説明 

業務開始時間 

区
分 

Ａ Ｂ Ｃ Ｄ Ｅ 

２
４
時
間
以
内 

３
日
以
内 

１
週
間
以
内 

２
週
間
以
内 

１
ケ
月
以
内 

23 学校交流に関すること  
 

 
休止 

     

24 私 立 幼 稚 園 の 設 置 及 び
廃 止 の 認 可 に 関 す る こ
と  

 
休止 

     

25 その他、学校教育の指導
に関すること  

 
休止 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

 

 



58 

非常時優先業務の整理（通常業務）               （担当課：生涯学習課） 

№ 通常業務 業務内容の説明 

業務開始時間 

区
分 

Ａ Ｂ Ｃ Ｄ Ｅ 

２
４
時
間
以
内 

３
日
以
内 

１
週
間
以
内 

２
週
間
以
内 

１
ケ
月
以
内 

 （生涯学習振興担当）        

１ 生 涯 学 習 の 振 興 に 関 す
ること  

 
休止 

     

２ 社 会 教 育 委 員 会 に 関 す
ること  

 
Ｄ 

     

３ 社 会 教 育 団 体 の 指 導 育
成に関すること  

 
休止 

     

４ 社会教育資料の刊行、配
付に関すること  

 
休止 

     

５ 学 校 施 設 を 利 用 す る 社
会教育に関すること  

 
休止 

     

６ 学 校 週 ５ 日 制 に 関 す る
こと  

 
休止 

     

７ 情報の交換及び調査、研
究に関すること  

 
休止 

     

８ 消費生活に関すること  
 

 
休止 

     

９ ユ ネ ス コ 活 動 に 関 す る
こと  

 
休止 

     

10 公 民 館 運 営 審 議 会 に 関
すること  

 
休止 

     

11 公民館の運営・管理及び
活動に関すること  

 
Ａ 

     

12 コ ミ ュ ニ テ ィ に 関 す る
こと  

 
Ｂ 

     

13 ボ ラ ン テ ィ ア 活 動 に 関
すること  

 
Ｂ 

     

14 文 化 財 保 護 審 議 会 に 関
すること  

 
休止 

     

15 文化財の調査、保存に関
すること  

 
休止 

     

16 芸 術 文 化 の 振 興 に 関 す
ること  

 
休止 

     

17 郷 土 芸 能 の 継 承 に 関 す
ること  

 
休止 

     

18 ス ポ ー ツ 推 進 委 員 会 に
関すること  

 
休止 

     

19 社会体育、レクリエーシ
ョンに関すること  

 
休止 

     

20 社会体育に必要な備品、
器 材 及 び 資 料 の 提 供 に
関すること  

 
休止 

     

21 農 村 環 境 改 善 セ ン タ ー
に関すること  

 
Ａ 

     

22 馬 場 目 地 区 文 化 交 流 セ
ンターに関すること  

 
Ａ 

     

23 総 合 生 き が い セ ン タ ー
に関すること  

 
Ａ 
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非常時優先業務の整理（通常業務）               （担当課：生涯学習課） 

№ 通常業務 業務内容の説明 

業務開始時間 

区
分 

Ａ Ｂ Ｃ Ｄ Ｅ 

２
４
時
間
以
内 

３
日
以
内 

１
週
間
以
内 

２
週
間
以
内 

１
ケ
月
以
内 

24 その他、生涯学習の指導
に関すること  

 
休止 

     

 （公園施設担当）        
25 雀 館 運 動 公 園 及 び 各 施

設 の 管 理 運 営 に 関 す る
こと  

 
Ａ 

     

26 五 城 目 町 開 発 セ ン タ ー
に関すること  

 
Ａ 

     

27 秋 田 周 辺 広 域 市 町 村 圏
五 城 目 体 育 館 に 関 す る
こと  

 
Ａ 

     

28 農 村 教 養 文 化 体 育 施 設
に関すること  

 
休止 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

  
 

 
 

     

 


